TAHAMOUKTAFI Formation

diplome de technicien spécialise en réseaux de 2002 a 2004
systéme et gestion comptable
ISTA
DIPLOME DE COMPTABILITE ET GESTION D’ de 1998 & 2000
ENTREPRISE
ESC
BAC Sciences de 1996 a 1996
Informations Expérience professionnelle
personnelles
Chargé de recouvrement-contentieux et de janv. 2009 a ce jour
contrdle des achats
; TAHAMOUKTAFI INAAM industrie d’alimentation animale moderne, CASABLANCA
E tahamouktafid&@gmail.com * \alidation et vérification des commandes clients
e Analyse des comptes clients
J +212698600378 « Gestion des Encaissement Valeurs
e (Gestion des dossiers de crédit clients.
ﬂ' 113, Immeuble 11, Résidence e Contréle et suivi des encours client ( Risque - Client )
Annajd, Boulevard Stendhal * Sage erp x 3 niveau expert _
CASABLANCA e Analyse des créances et mise en place les procédures de recouvrement .
o Suivi des dossiers avocats
m 11 juillet 1975 e \alidation des provisions litige
* \isites chez les débiteurs pour un arrangement a 'amiable
e Suivi des comptes fournisseurs
?j Homme e Contréle des identifications fiscales
e Rédaction et envoi des PV. de controle aux différents interlocuteurs
” MAROC o Calcul et saisie des charges constatées d'avance
e Saisies de factures, letirage, écritures de régularisation, correspondances,
relances
Compétence S ¢ Mise en ceuvre et tenue d es tableaux de bord périodiques
e Suivi des déclarations tva
* Suivi des bons de commande, suivi des frais de transport
Sage erp x 3 LA L L] e Création des dossiers pour les nouveaux projets
) e Suivi des frais généraux pour les projets
Windows 2000 oo * Respect des bonnes pratiques professionnelles
professional
) Gestionnaire des magasins ( Import - Export ) de avr. 2006 a janv. 2009
Windows Advanced server 89 0@ sous douane
Windows XP o000 DHL Aviation ( Société de service messagerie ), Aéroport Mohamed V
Réseaux informatique LEX ¥ e Etablissement des bordereaux clients
= Reporting des magasins
Maintenance informatique ®9®®® e FEtablissement des bons de livraison
« Confirmation des navettes ( Casablanca, Rabat, Marrakech... )
e Suivi des Inventaires des magasins
LaﬂgUE‘S e Préparation des documents a I'export ( Facture, liste de colisage, note de
débit, ... )
ARABE et BERBERE seeee Administrateur des ventes ( service de nov. 2005 & avr. 2006

commercial )



FRANCAIS LL L1 L
ANGLAIS LL L

Centres d'intérét

W SPORT

W MUSIQUE

W LECTURE

m NAVIGATION INTERNEC H

LESIEUR CRISTAL ( Société d'industrie Agro -alimentaire )

e Alimentation et gestion de la base de données commerciale
= Gestion des relations avec les différentes agences marocaines (Lesieur-
Cristal)
e Suivi des échéanciers
* Suivi et contrile des commandes et livraisons
Gestionnaire informatique ( Internet de mai 2005 a oct. 2005

communication et réseaux )
ULTRADEY ( Societé de service informatique )

Dépannage réseau informatique

Récupération des données informatiques

Vente, réparation et maintenance d'outils et accessoires informatiques
Contact clients ( Négociation et service aprés vente )

Contact fournisseurs ( Visite des grossistes )

Gestionnaire informatique de janv. 2004 & nov. 2004
ALMONADAMA ( Société de service presse )

o Gestion des flux de matériel informatique et bureautique ( Acquisition et
gestion du parc )
e |nstallation et mise a jour des applications informatiques

Administrateur informatique ( service de déc. 2003 a déc. 2003
formation )
MICROSOFT (Société de service informatique) — STAGE

o Manipulation des system exploitation Windows (Windows 2000 professional,
Windows Advanced server, Windows XP

e Création et gestion de profils utilisateurs et des accés

e Configuration d'imprimantes locales et dépannage des problémes d'
impression

e Protection des données et ressources réseaux partages ( F ichiers, dossiers,
imprimantes... )

Cours

CERTIFICATION MICROSOFT EN RESEAUX 2005
ET SYSTEME



